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令和５年度新規採用職員研修（第一部）【第２日目】 実施要綱

１ 目  的  公務員としての自覚と意識の確立を図り、執務に必要な基礎

的かつ一般的知識及び技術を習得することにより、職場への

適応能力を養う。

２ 主  催  奈良県市町村職員研修センター（公益財団法人奈良県市町村 

振興協会内）

３ 日  時   午前９時５０分～午後４時００分 

【新卒者】全５回      【社会人経験者】全３回 

第１回 令和５年５月 ９日（火）   第６回 令和５年５月１７日（水）

第２回 令和５年５月１０日（水）   第７回 令和５年５月１８日（木） 

第３回 令和５年５月１１日（木）   第８回 令和５年５月１９日（金） 

第４回 令和５年５月１２日（金）    

第５回 令和５年５月１６日（火） 

４ 場  所  奈良県市町村会館 ８Ｆ大研修室 

橿原市大久保町３０２番１

        ＴＥＬ：０７４４－２９－８２５５

５ 対 象 者  採用後、１年未満の職員 

定員 各５０名程度

※各回に人数の偏りが生じた場合、当研修センターで調整

させていただきますので、ご了承願います。

６ 研修内容  別紙日程表のとおり

７ 研修資料  本研修の資料は、各自で印刷いただき、当日持参くださいますよう 

お願い致します。 

※印刷する資料は受講決定通知時にホームページにアップロード

（要ログイン）いたします。なお、掲載期間は、研修当日までと

します。

８ そ の 他 

（１）持参するもの。（印鑑、筆記用具、研修資料） 

  （２）本通知は新規採用職員研修（第一部）の第２日目のみのご案内となりま

す。本研修をご受講される方は、既に通知済みの「新規採用職員研修（第

一部）【第１日目】」もあわせてご受講ください。
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【新卒者】               【社会人経験者】

第１日目：第１回～第７回から１日間   第１日目：第１回～第７回から１日間

第２日目：第１回～第５回から１日間   第２日目：第６回～第８回から１日間

月 ４月(人権・公務員としての必須知識) ５月(ビジネスマナー)

回 ① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ 

受
講
対
象
者

新
卒
者

社経
会験
人者

        通知済               本通知

（３）昼食は、各自で用意してください。

持参する場合は、研修室内の自席にておとりください。 

（４）お車で来館される場合 

 ・パスカード持参の方 → そのまま入出庫してください。 

 ・上 記 以 外の方 → 当会館入庫の際、駐車利用券をお取りい 

 ただき、研修室内で磁気処理をして下さい。 

 磁気処理機は、研修室の後方に設置して 

 あります。 

（５）会場の換気・アルコール消毒液の設置等、「密」を避けて実施する

よう取り組んでおりますが、研修効果をより高めるために、一定の

間隔をあけた配席でのグループワーク（１班６名程度）を実施する

予定でございます。 

（６）受講者の方へ 

・当日朝、自宅で体温を測ってきてください。 

・風邪症状や発熱等、感染の疑いがある場合は受講を見合わせて 

 ください。 

・会話される際は、出来るだけマスクをご着用ください。 

・換気のため、研修中は窓・ドアを開放いたします。各自で衣服

等により寒暖調整をお願いします。 

・手洗い・咳エチケットの励行にご協力をお願いします。 

・体調に異変を感じられましたら、速やかにお申し出ください。 

全７回から１日間受講

全５回から１日間受講

全３回から１日間受講



－3－ 

  ◆◇ 令和５年度新規採用職員研修（第一部）【第２日目】 日程表 ◇◆ 

《第１回～第５回》・・・新卒者向け 

日（曜日） 9:50 10:00                    12:00 13:00                     16:00 

５月 ９日(火) 

５月１０日(水) 

５月１１日(木) 

５月１２日(金) 

５月１６日(火) 

オリ 

エン 

テー 

ショ 

ン 

ビジネスマナー【新卒者】 

株式会社日本マネジメント協会 

講師 殿村 ちかこ 

休 

憩
12:00

～

13:00

ビジネスマナー【新卒者】 

株式会社日本マネジメント協会 

講師 殿村 ちかこ 

《第６回～第８回》・・・社会人経験者向け 

日（曜日） 9:50 10:00                    12:00 13:00                     16:00 

５月１７日(水) 

５月１８日(木) 

５月１９日(金) 

オリ 

エン 

テー 

ショ 

ン 

ビジネスマナー【社会人経験者】 

株式会社日本マネジメント協会 

講師 殿村 ちかこ 

休 

憩
12:00

～

13:00

ビジネスマナー【社会人経験者】 

株式会社日本マネジメント協会

講師 殿村 ちかこ 

★ 講師等の都合により、内容等が変更されることがありますのでご了承ください。 

★ 昼食休憩は、12：00～13：00 を予定しております。 

★ 新型コロナウイルス感染症の感染予防のため、やむを得ず研修を中止とする場合がございます。 

★ 受講の際は手洗い・咳エチケットの励行にご協力ください。 

★ 研修受講中は、出来るだけマスクをご着用ください。 

★ 換気のため、研修中は窓・ドアを開放しておりますので、各自で衣服等により寒暖調整をお願い 

します。 

★ 風邪のような症状がある場合は受講をご遠慮くださいますようお願い申し上げます。 


